                   Załącznik nr 2 do procedury zgłaszania
 przypadków nieprawidłowości oraz ochrony 
osób dokonujących zgłoszeń

Rejestr zgłoszeń wewnętrznych 

Prowadzony jest przez Wojewódzką Stację Pogotowia Ratunkowego w Olsztynie na podstawie art. 
29 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistów (Dz.U. 2024 poz. 928).
Pracodawca jest administratorem danych osobowych przetwarzanych w niniejszym rejestrze.
Wpis do rejestru dokonywany jest na podstawie zgłoszenia wewnętrznego.
 Dane osobowe oraz pozostałe informacje w rejestrze zgłoszeń wewnętrznych są przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami.

Rejestr zgłoszeń wewnętrznych zawiera:
1. Numer zgłoszenia;
2. Przedmiot naruszenia prawa;
3. Dane osobowe sygnalisty oraz osoby, której dotyczy zgłoszenie, niezbędne do identyfikacji tych osób;
4. Adres do kontaktu sygnalisty;
5. Datę dokonania zgłoszenia;
6. Informację o podjętych działaniach następczych;
7. Datę zakończenia sprawy.


Każdy wpis do rejestru sporządzany jest na dwóch kolejnych kartach rejestru, pierwsza nosi numer, 
druga numer z wyróżnikiem czyli: pierwsza (1) druga (1a), potem 2/2a, 3/3a itd. 

Pozycja: 
„Zgłoszenie wewnętrzne przyjęto dnia ……………………………………………….”
Powtarzana jest na stronie z wyróżnikiem wraz z pozycją: 
Dane zostały usunięte dnia ……………………………………………………………………

Po usunięciu danych (usunięciu strony z numerem bez wyróżnika) w rejestrze pozostaje strona z numerem z wyróżnikiem

Strona 1 
Numer zgłoszenia ………………………………………..........................................................................


Przedmiot naruszenia prawa ……………………………………….....................................................................


Dane osobowe sygnalisty niezbędne do jego identyfikacji……………………........................................


Dane osobowe  osoby, której dotyczy zgłoszenie, niezbędne do jej identyfikacji 
………………………………………........................................................................................................

Adres do kontaktu sygnalisty ………………………………………........................................................


Data dokonania zgłoszenia ………………………………………............................................................


Informacja o podjętych działaniach następczych ………………………………………..........................


Data zakończenia sprawy ………………………………………..............................................................


Działania następcze zakończono w roku ……………...............................................................................


Data przekazania sygnaliście  informacji zwrotnej....................................................................................


Postępowania zainicjowane działaniami następczymi zakończono w roku …………..............................


Dane zostaną usunięte dnia ……………………………………………………………………................

Dane zostały usunięte dnia ……………………………………………………………………................
Strona 1 a

Numer zgłoszenia ………………………………………..........................................................................

Działania następcze zakończono w roku ……………...............................................................................

Postępowania zainicjowane działaniami następczymi zakończono w roku …………..............................

Dane zostały usunięte dnia ……………………………………………………………………................

Dane zostały usunięte w następujący sposób………………………………….........................................
…................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

Dane zostały usunięte przez ………………………………………….......................................................
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Data                                                                                                                                        Podpis

